
 

Protocolo de Gestión de Objetos Perdidos en Escuela IDEO 

​
Desde la AFA de Escuela IDEO queremos mejorar la gestión de los objetos perdidos en 
Escuela IDEO buscando garantizar que todas las pertenencias extraviadas tengan mayores 
posibilidades de regresar a sus dueños, promoviendo al mismo tiempo la solidaridad, el 
orden y la sostenibilidad en nuestra comunidad educativa. Este protocolo pretende 
organizar el sistema actual, establecer normas claras para todos y fomentar una cultura 
de responsabilidad compartida.  

1. Zona de Objetos Perdidos 

Se habilitará y mantendrá una zona específica dentro de la escuela, con los siguientes 
elementos: 

●​ Mobiliario: 
○​ Barras para perchas con perchas de diferentes tamaños. 
○​ Estanterías accesibles a todas las edades. 
○​ Espacios separados para categorías de objetos: ropa, accesorios (cascos, 

gafas, etc.), recipientes, material escolar, etc. 
●​ Normas de uso: 

○​ Todas las personas que accedan a esta zona deberán dejar los objetos en su 
lugar después de revisarlos. 

○​ Habrá señalización clara con indicaciones sobre cómo utilizar la zona. 
●​ Acceso: 

○​ Los niños y niñas podrán buscar sus objetos, siempre con facilidad de 
acceso a las estanterías. 

○​ Se invita a las familias a revisarlo periódicamente. 

2. Pasos a seguir cuando se encuentra un objeto 

1.​ Identificar si el objeto tiene un nombre o dato de contacto:​
 

○​ Si tiene nombre, clase o teléfono: 
■​ Entregarlo directamente al profesor o tutora correspondiente. 
■​ El equipo docente informará al dueño o familia. 

○​ Si no tiene nombre: 
■​ Colocarlo en la Zona de Objetos Perdidos, en el lugar 

correspondiente según su tipo (ropa, accesorios, material, etc.). 
2.​ Si se encuentra un objeto después de un tiempo:​

 
○​ Llevarlo directamente a la Zona de Objetos Perdidos. 
○​ Informar al equipo de limpieza, profesorado o conserjería si es necesario 

aclarar dónde ubicarlo. 



 

3. Pasos a seguir cuando se pierde un objeto 

1.​ Búsqueda inicial:​
 

○​ Revisar la Zona de Objetos Perdidos. 
○​ Avisar al tutor/a o profesor correspondiente para que realice un anuncio en 

clase, si procede. 
2.​ Si no aparece:​

 
○​ Informar a través de los canales de comunicación de la escuela, incluyendo 

una descripción del objeto (nombre, color, características distintivas). 
○​ Revisar periódicamente los avisos mensuales de la AFA o la escuela sobre 

los objetos acumulados. 

4. Sistema de Comunicación de Objetos Perdidos 

Para mejorar la localización de objetos: 

●​ Video mensual:​
 

○​ Cada mes se grabará un breve video mostrando los objetos acumulados en 
la Zona de Objetos Perdidos. 

○​ Este video será enviado a través de los canales de comunicación de la AFA y 
la escuela (grupos de WhatsApp, correo electrónico, etc.). 

●​ Avisos periódicos:​
 

○​ Recordar a las familias la importancia de revisar la Zona de Objetos 
Perdidos, especialmente al finalizar cada trimestre. 

5. Gestión de objetos no reclamados 

1.​ Revisión trimestral:​
 

○​ Al finalizar cada trimestre, se realizará un recuento de los objetos 
acumulados. 

○​ Se enviará un último aviso a las familias, informando de la fecha límite para 
recogerlos. 

 

2.​ Destino de los objetos no reclamados:​
 

○​ Mercadillo solidario: Los objetos que no encuentren dueño serán puestos a 
disposición de todas las familias en un mercadillo solidario dentro de la 
escuela. 



 

■​ Los fondos recaudados serán destinados a 
proyectos educativos o sociales. 

○​ Donación: Los objetos restantes serán donados a 
organizaciones benéficas locales previamente acordadas. 

 

6. Llamada a la comunidad educativa 

Hacemos un llamamiento a toda la comunidad educativa para colaborar en la gestión de 
los objetos perdidos: 

●​ Identifica las pertenencias: Marca la ropa y objetos personales de los niños y 
niñas con su nombre, clase o un número de contacto visible. 

●​ Sé solidario/a: Si encuentras algo que no es tuyo, sigue el protocolo y ayúdanos a 
devolverlo. 

●​ Respeta el orden: Cuando accedas a la Zona de Objetos Perdidos, coloca todo en su 
lugar después de revisarlo. 

 

Este protocolo busca facilitar la localización de pertenencias, minimizar pérdidas y 
fomentar el cuidado y respeto por los objetos personales de todos. Entre todos, podemos 
construir una comunidad educativa más solidaria y organizada. 

Si tienes alguna sugerencia para mejorar este sistema, no dudes en contactar con la AFA.  

¡Gracias por tu colaboración! 

​
 

 Asociación de Familias de Alumnos/as de Escuela IDEO 
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